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บันทึกจากผูอาํนวยการ 

การจัดสัมมนาเกี่ยวกับ พ.ร.บ. วาดวย
การกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 
พ.ศ. 2550 ไมวาจะจัดที่ใดจะไดรับการ
ตอบรับอยางดี ซึ่งชี้ใหเห็นวาคนจํานวน
มากใหความสนใจในการใช ICT อยาง
มากมาย และในวันที่ 21 สิงหาคม 2550 ที่
สํานักคอมพิวเตอรไดจัดไปก็มีผูใหความ
สนใจเขาฟงกวา  150 คน  ซึ่งทาน  CIO 
(อธิการบดี) ขอใหจัดเพิ่มและเปดโอกาสให
นักเรียนโรงเรียนสาธิตเขารวมฟงดวย 
เพราะเด็กยุคใหมใช ICT กันมาก และใน
ส วนของมหาวิ ทยาลั ยก็ กํ า ลั ง ร ะดม
ความคิดและจัดทําประกาศและแนว
ปฏิบัติการมี การใช และการดูแล ICT อยู  
คาดวาจะประกาศไดในราวเดือนกันยายน 
2550 
ผลจากการสัมมนาเกี่ยวกับการทํา  

Courseware E-learning เมื่อวันที่  
2 สิงหาคม 2550  คณะกรรมการ SOT2 
และ โรงเรียนสาธิต ไดไปศึกษาดูงานจาก
โครงการเรียนรูแบบออนไลนแหง สวทช.  
ซึ่งไดแนวทางที่สามารถทําความรวมมือ
และส ง เสริ มการพัฒนา  Courseware  
E-learning ของ มศว  ซึ่งขณะนี้กําลัง
เปดรับสมัคร SOT2 รุน 2 อยู จึงขอเชิญชวน
มา ณ โอกาสนี้ 

ขาวในฉบับ 

• บันทึกจากผูอาํนวยการ 
• ขาวและกิจรรม 
• เกร็ดความรูไอที  
ตอน 9 : เครื่องคอมพิวเตอรจําลอง 

• บทความพิเศษ  “การใช Style ใน
เอกสารแบบมืออาชีพ”  

• นานาสารพัน 

ขาวและกิจกรรม  

• 8-18 สิงหาคม  2550  
บุคลากรดานเครือขาย สํานักคอมพิวเตอร 

นําทีมโดย อาจารยสาโรช เมาลานนท และ 
ดร.อรรณพ โพธิสุข เขารวมกิจกรรมในกีฬา
มหาวิทยาลัยโลกฤดูรอน ครั้งที่ 24 ดูแลระบบ
เครือขายอินเทอรเน็ต ตามสนามแขงขันกีฬา 
ที่จัดภายในบริเวณ มศว องครักษ 

 
• 17 และ 24 สิงหาคม  2550  
สํานักคอมพิวเตอรไดพัฒนาระบบเอกสาร

อิเล็กทรอนิกส มศว (SWU e-Document 
Portal)  เพื่อใชเปนเครื่องมือในการใหบริการ
ดานการจัดเก็บเอกสารไวอยางเปนระบบดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส และเพื่ออํานวยความ
สะดวกในการคนคืน เอกสาร  จึ ง ได จั ด
ฝกอบรมการใชระบบดังกลาว ใหแกผูดูแล
ของหนวยงาน (ระดับคณะ/สํานัก/สถาบัน/
ศูนย)  โดยแบงการอบรมเปน 2 กลุม ไดแก 
17 ส.ค.50 (กลุม 1) และ 24 ส.ค.50 (กลุม 2) 
ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร (16-302) ชั้น 3 
อาคาร 16 โดยมีผูเขาอบรมจํานวน  63 คน 

 

• 21 สิงหาคม  2550  
สํานักคอมพิวเตอร โดยโครงการ Cyber 

Education Center รวมกับ ฝายวินัยและ 
นิติ ก า ร  กองการ เจ าหน าที่  สํ านั ก ง าน
อธิการบดี  และ  สํานักส่ือและเทคโนโลยี
การศึกษา  จัดสัมมนา  เรื่ อง  "รอบรู เ รื่ อง
พระราชบัญญัติการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. 2550" เวลา 8.30-12.00 น. 
ณ  ห อ ง ป ร ะ ชุ ม ห ล ว ง ส วั ส ดิ์ ฯ  ชั้ น  8 
สํานักหอสมุดกลาง เพื่อสรางความรู ความ
เขาใจ เกี่ยวกับกฏหมายดังกลาว อยางทั่วถึง
ใหแก นิสิต คณาจารย บุคลากร และผูสนใจ
ทั่วไป พรอมทั้งหาแนวทางในการนําไปปฏิบัติ
ไ ด อย า งถู กต อ ง  ทั้ ง ในฐานะผู ใ ช  และ 
ผูใหบริการ ICT  โดยมีผูเขารวมสัมมนา
จํานวน ประมาณ 150 คน 

 
• 28 สิงหาคม  2550  
คณะกรรมการโครงการ Cyber Education 

Center สํานักคอมพิวเตอร และหนวยงานที่
เกี่ยวของ เยี่ยมชมและศึกษาดูงาน โครงการ
การเรียนรูแบบออนไลนแหง สวทช.ในเรื่อง
การผลิตส่ือการเรียนการสอนแบบออนไลน 
(Courseware E-learning) และการจัดระบบ
การฝกอบรม/การเรียนการสอนแบบออนไลน 
ณ  สํ านั ก ง านพัฒนาวิ ทยาศาสตร และ
เทคโนโลยีแหงชาติ (สวทช.) 
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เกรด็ความรูไอท ี

ตอน 9 : เครื่องคอมพิวเตอรจําลอง  

      หลายครั้งที่เราตองการทดสอบใชงาน
โปรแกรมหรือซอฟตแวร Demo ซึ่งมักจะ
สรางความวุนวายและเกิดความเสียหาย
ตามมา เชน พอติดตั้งเสร็จปรากฏวาทั้ง
ระบบ  บูตไมขึ้นบางหรือไมก็ เกิดอาการ
เพี้ยนๆ จนนารําคาญ จะทําอยางไรดีนะ?  
ที่นี่มีคําตอบ... 
      ขั้ น แ ร ก ใ ห ด า ว น โ ห ล ด โ ป ร แ ก ร ม 
Microsoft Virtual PC 2007 จากเว็บของ
ไมโครซอฟตมาติดตั้งในเครื่องกอน  โดย
เครื่องคอมพิวเตอรที่จะติดตั้งตองมีพื้นที่
ฮารดดิสกวางประมาณ 2 GB และมี
หนวยความจํา 512 MB ขึ้นไป  โดยหลังจาก
ติดตั้ ง   โปรแกรมจะทําหนาที่สราง  PC 
จําลองขึ้นมาในเครื่องของเรา โดยขั้นตอน
แรกตองติดตั้งระบบปฏิบัติการกอน  ซึ่ง
โปรแกรมรองรับWindows 95, 98, ME, 
2000, XP หรือแมกระทั่ง Linux  โดยในการ
ติดตั้งจะใชแผนซีดีหรือไฟลสําเนา (Image) 
ที่เก็บอยูภายในเครื่องก็ได  เพราะโปรแกรม
มีฟงชั่น Capture CD Image ทําใหเครื่อง
สามารถเห็น CD Image เปน CD จริง ๆ 
โดยขั้นตอนการติดตั้งทุกอยางจะเหมือน
ขั้นตอนที่ติดตั้งบนเครื่อง PC จริง  หลังจาก
นั้นก็ติดตั้งโปรแกรมตางๆ   เมื่อทดลองจน
ไดผลเปนที่พอใจแลวคอยนําไปติดตั้งใน
เครื่อง PC จริงอีกที  และยังมีฟงชั่นที่
นาสนใจอีก  เชน ฟงชั่น Save PC State 
เมื่อเราใชคําส่ังนี้ โปรแกรมจะปดตัวลงโดย
บันทึกสถานะการทํางานทุกอยางลงไฟลไว
เมื่ อ เปดขึ้นมาใหมงานที่ทําคางไวหรือ
โปรแกรมที่ เปดเอาไวครั้งกอนก็สามารถ 
ทํางานตอไดทันที  และยังสามารถนําไฟล
ฮารดดิสกที่โปรแกรมสรางและบันทึกไวไป
ใชงานยังเครื่องอื่นไดทันที  
           อีกทั้งโปรแกรมรองรับการสรางและ
เปดใชงานเครื่อง PC จําลองไดหลายเครื่อง
พรอมกันและสามารถใชงานเครือขายได  
คงโดนใจผูที่ชอบทดลอง SW ใหมๆ นะครับ 
                             …. ไพโรจน  ผาสุวรรณ 

 
 

• 10 อยาง . . .อยาทํา  ถาไมมีหนา ท่ี 

หรือไมไดรับอนุญาต 

อยา..เขาระบบที่คนอื่นตั้ง Password ไว  
อย า ..เ อ า ม าต รก า รป อ ง กั น ก า ร แก ไ ข 

Password   ท่ีคนอื่นตั้งไวไปเผยแพร 
อยา..เขาไปดูหรือเขาไปเอาขอมูลของผูอ่ืนที่

มี มาตรการรักษาความปลอดภัย 
อยา..ใช sniffer ดัก e–mail คนอื่น  
อย า . .ลอ ง วิ ช า ด ว ย ก า ร ร บ ก ว น ร ะ บ บ

คอมพิวเตอรหรือขอมูลผูอ่ืน 
อยา..สรางเมลเท็จเพ่ือใหผูอ่ืนแตกตื่นตกใจ 
อยา..รอนวิชาดวยการรบกวนระบบโครงสราง

สําคัญของประเทศ เชน โครงสราง
ทางการเงิน,พลังงาน (ติดคุกหัวโต
นะ...จะบอกให) ถาเปนเหตุใหผูอ่ืนถึง
แกชีวิตมีโทษจําคุก 20 ป เชียวนะ 

อยา..เผยแพรเน็ตท่ีเปนภาพลามกหรือเปน
ภัยตอความมั่นของประเทศ 

อยา..ตัด ตอภาพเพื่อใหผูอ่ืนอับอาย 
อยา..เผยแพรโปรแกรมสําหรับใชกระทํา

ความผิด 

• 10 ขอ...ปองกัน... 

ไม..ลืมลงโปรแกรมปองกันไวรัส สปายแวร 
ไม..เปดเผย password แกบุคคลอ่ืน 
ไม.. เปดไฟลแปลก ๆ ซื่งอาจมีไวรัสซอนอยู 
ไม..forword หนังโป ภาพลามก 
ไม..ทํา marketing โดยใช spam mail  
ไม..ลืมเปลี่ยน password ทุก ๆ 3 เดือน 
ไม..ควรใหขอมูลสวนตัวแกเว็บไซตท่ีไมนา 

เช่ือถือ 
ไม..รอชาแจงพนักงานเจาหนาที่ทันทีเมื่อพบ

การกระทําความผิด 
ไม..เช่ือคําชักชวนหรือโฆษณาผานทางเน็ต

งาย ๆ เพราะอาจถูกหลอกลวง 
ไม . . รู ปรึ กษาใครเวลามีปญหาเกี่ ยวกับ

คอมพิวเตอรให..ปรึกษาพอแมนะจะ 

• 10 กฎเหล็ก หาม 

เจาะ..ขอมูลคนอื่นที่ตั้ง Passwordเอาไว 
เอา..Password หรือระบบรักษาความปลอดภัย

มั่นคงผูอ่ืนไปเปดเผย 
ลวง..ขอมูลอ่ืนโดยยังไมไดรับอนุญาติ 
ดัก..e–mail สวนตัวคนอื่นขณะทําการสง e-mail 
แกไข..ทําลายขอมูลคนอื่นโดยไมไดรับความ

ยินยอม 
กอกวน..ระบบคนอื่นจนระบบลม 
สง..ฟอรเวิรดเมลรบกวนคนอื่นจนกอใหเกิด

ความเดอืดรอน 
ร บ ก ว น . . ร ะ บ บ โ ค ร ง ส ร า ง ท า ง ด า น

สาธารณูปโภคและความมั่ นคงของ
ประเทศ 

เผยแพร..โปรแกรมที่ใชในการทําผิด 
สงตอ..ภาพลามกและเนื้อท่ีทําลายความมั่นคง

ของประเทศ 

หาขอมูลเพิ่มเติมไดที่ 
• http://www.nectec.or.th 
• http://www.mict.go.th 
• http://www.dsi.go.th 
• http://www.royalthaipolice.go.th  

 

 

• 10 ขอแนะนํา...ควรทํา 

เปลี่ยน..password ทุก ๆ 3 เดือน 
ไมแชร..password กับผูอ่ืน 
ใช..password เสร็จตองออกจากโปรแกรมทันที 
ต้ัง..ระบบปองกันการเจาะขอมูล 
เก็บรักษา..ขอมุลของตนอยางดีและตอง

ไมใหขอมูลสวนตัวกับผูอ่ืน 
อาน..เง่ือนไขใหละเอียดกอนดาวนโหลด

โปรแกรม 
แจง..พนักงานเจาหนาที่ เมื่อพบเจอการ

กระทําความผิด 
บอกตอ . .คนใกล ชิด  เชน  เ พ่ือน  คนใน

ครอบครัว  ใหใช อินเทอร เ น็ตอยาง
ระมัดระวัง 

ไมใช..โปรแกรมที่ผิดกฎหมาย 
ไม..หลงเช่ือโฆษณาหรือเน้ือหาในเว็บไซตท่ี

ไมเหมาะสม จนอาจถูกหลอกได 

• ทําผิด...อาจติดคุก..หาก 

1. แอบเขาไปยังระบบคอมพิวเตอรหรือแอบ
เขาถึง /ลวงไฟลขอมูลผู อ่ืนซึ่งมีมาตรการ
ปองกัน เชน เจาของระบบ ตั้ง password ไว 

2. อวดโช ว ว า  รู ม าต รก า รป อ ง กั น ร ะ บบ
คอมพิวเตอรผูอ่ืน แลวเอาไปเผยแพร /โพสต
ไวในอินเทอรเน็ต 

3. แอบดักขอมูลผูอ่ืน 

4. ก อ ก ว น ร ะ บ บ ค อ ม พิ ว เ ต อ ร  ห รื อ
ขอมูลคอมพิวเตอร 

5. สงสแปมเมล หวังโฆษณา โดยแอบปกปด
แหลงท่ีมาของสแปม 

6. เผยแพร /ขายโปรแกรมชั่วรายสําหรับไวใช
ทําผิดกฎหมาย 

7. กอกวนโครงสรางพื้นฐานสําคัญของประเทศ 
เชน การเงิน พลังงาน  

8. เผยแพรหรือฟอรเวิร เน้ือหาผิดกฎหมาย เชน 
ภาพลามก หรือขอมูลเท็จท่ีกระทบความ
มั่นคง 

9. ตัดตอภาพ ทําใหเขาอับอาย 

• ป อ งกั น ไ ว ก อ น . . . เพื่ อ ใ ห มั่ น ค ง

ปลอดภัย & ไมเส่ียงติดคุก 

อยา ..ใช เครื่ อ งคอมพิ ว เตอร  โดยไม มี
มาตรการปองกันการใชงานอยางนอย
ไมควรตั้ง Password ไว 

อยา..ตั้ง Password ท่ีเดางาย & หมั่นเปลี่ยน
บอย ๆ & ไมควรบันทึก Password เก็บ
ไวในเครื่องคอม ๆ 

อย า ..ให ข อมู ล ส วนตั ว กั บผู อ่ื น โดยไม
ตรวจสอบความนาเช่ือถือของผูขอ 

อยา..หลงเช่ือคําโฆษณาที่ปกปดวาตนคือ
ใคร หรือไมบอกแหลงท่ีมา 

อยา..เปดไฟลแปลก ๆ ซึ่งมาจากแหลงท่ีไม
คุนเคย 

อยา..ลืมอานเง่ือนไขการใชงานกอนดาวน
โหลดโปรแกรมฟรีมาใช 

อยา..ละเลยที่จะใชโปรแกรมปองกันไวรัส 
สปายแวร เสมอ 

อยา..ลืมตรวจสอบชองโหวของระบบและปด
ชองโหว น้ันเสีย 

อยา..ลืมทํา Security Policy 

เก็บตกจากงานสัมมนา เรื่อง “การกระทาํความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอรและ
การเตรียมความพรอมกบักฏหมายใหม”  

เมื่อวันที่ 8 สิงหาคม 2550  ณ  หอง ESCAP HALL ศูนยประชุมสหประชาติ 



จดหม ายข า ว สํา นั ก คอมพิ ว เ ต อ ร  
ปที่ 11 ฉบับที่ 8 ประจําเดือนกันยายน 2550 
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การใช Style ในเอกสารแบบมอือาชพี 

สมบุญ  อุดมพรยิ่ง

งานสํานักงานในยุคปจจุบัน คอมพิวเตอร
เขามามีบทบาทในการทํางานเปนอยางมาก 
ไมวาในเรื่องงานพิมพเอกสาร การนําเสนอ
งาน หรือการคํานวณ   ทําใหการทํางานใน
สํานักงานเกิดความรวดเร็ว และประหยัดเวลา
ในการทํางาน   โดยเฉพาะงานพิมพเอกสาร
ดวยโปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Word  ที่
ทุกคนคงจะคุนเคยเปนอยางดี  ซึ่งโปรแกรม
ดังกลาวไดเตรียมเครื่องมือชวยตางๆ สําหรับ
การจัดแตงเอกสารใหมีรูปแบบที่เปนระเบียบ
สวยงาม  และสะดวกแกการปรับแกไขไวให    
แมวาจะมีโปรแกรมชวยในการทํางาน 

หลายครั้งที่หัวหนางานมักจะเรียกใหนํางาน
เอกสารที่พิมพกลับไปแกไขอยูบอยๆ  เชน  
ตัวอักษรไม เหมือนกันทั้ง เอกสาร   ขนาด
ตัวอักษรไมเทากันบาง  ยอหนาเอกสารไม
ตรงกันทุกยอหนาบางละ ทําไมแกไขเอกสาร
ใชเวลานานจัง  เปนตน  ส่ิงเหลานี้ไมใชเรื่อง
ยากสําหรับงานเอกสาร งายนิดเดียวเพียงแต
ทานยังไมเคยใชเครื่องมือชวยที่ Microsoft 
Word เตรียมไวให อยากรูแลวสิวาเครื่องมือ
ชวยที่วาชวยอะไรไดบาง ?  

สไตล (Style) 

สไตล (Style) เปนการกําหนดรูปแบบ
ตัวอักษรและยอหนาที่แสดงในเอกสาร ซึ่งจะ
ประกอบดวยตัวอักษรที่ใช เชน ฟอนต ขนาด 
สี ลักษณะตัวอักษร  รวมถึงการกําหนดกั้น
หนากั้นหลังของเอกสาร  และการกําหนด
ตําแหนงยอหนา 
การใชสไตลทําไดสะดวกรวดเร็ว เพราะเรา

เพียงกําหนดรูปแบบของ Style เพียงครั้งเดียว 
ก็สามารถทําใหเอกสารมี รูปแบบเดียวกัน  
หากตองการเปลี่ยนแปลงรูปแบบของ Style 
เชน เปล่ียนหัวเรื่องใหใชอักษรขนาดใหญขึ้น 
แทนที่จะตองไปแกรูปแบบตัวอักษรทีละหัว
เรื่ อง  ก็สามารถแก ไขรูปแบบตัวอักษรที่
กําหนดในสไตลที่เดียวเทานั้น ก็สามารถทําให
หวัเรื่องทั้งหมดในเอกสารเปนรูปแบบเดียวกัน
ไดทันที 

ประเภทสไตล 

สไตลแบงออกเปน 2 ประเภท ไดแก 
• Character Style  เปนการกําหนด
รูปแบบที่เกี่ยวกับตัวอักษร เชน ฟอนต 
ขนาด สี และลักษณตัวอักษร เปนตน 

• Paragraph Style  เปนการกําหนด
รูปแบบยอหนา  กั้นหนากั้นหลัง  Tab 
ของเอกสาร เปนตน 

ใน Microsoft Word ไดเตรียมสไตลใหไว
จํ านวนหนึ่ ง   เ ร าสามารถ เ รี ยกสไตลที่ 
Microsoft Word เตรียมไวให โดยเลือกเมนู 
View > Toolbars > Formatting  จะปรากฎ 
Toolbar Formatting ขึ้นดานบนของจอภาพ 

 
การเปลี่ยนแปลงรูปแบบสไตล 

การเปลี่ยนแปลงรูปแบบสไตล ก็ไมยาก
เลย โดยเลือกเมนู Format > Styles and 
Formatting… จะปรากฏหนาตางทางดาน
ขวามือของจอภาพ 

 

• Formatting of selected text  จะแสดง
รูปแบบสไตลที่เลือกอยูปจจุบัน 

• Pick formatting to apply จะแสดง
สไตลที่ เราสามารถปรับแตงรูปแบบ
สไตลไดโดยเลือก Style ที่ตองการ
ปรับแตงรูปแบบ และเลือก Modify… 
จะปรากฎหนาตาง Modify Style ขึ้น  
หลังจากนั้นกดปุม Format เพื่อเลือก
ปรับแตงรูปแบบตัวอักษร ยอหนา Tab  
การลงสีพื้น เสนกรอบ และอื่นๆ  ตาม
ตองการ  

 
• Show :  เปนการกําหนดการแสดง Style 
ที่ปรากฎใน Pick formatting to apply 

- Formatting in use  แสดงสไตล
เฉพาะสไตลที่ใชงานในเอกสาร 

-  Aviailable Styles  แสดงสไตล
พื้นฐานและสไตลที่ใชงานใน
เอกสาร 

- All Styles  แสดงสไตลทั้งหมด 
การเพิ่มสไตลใหมของเราเอง 
หากสไตลที่มีอยูแลวใน Microsoft Word 

ไมตรงกับความตองการของเรา  เราก็สามารถ
ที่จะเพิ่ม/สรางสไตลที่เราตองการได  โดยกด
ปุม New Style… จะปรากฏหนาตาง New 
Style  ใหกําหนดชื่อสไตล และรูปแบบ
ตัวอักษรและรูปแบบยอหนาตามที่ตองการได 
หวังวาทานคงจะไดประโยชนไมมากก็นอย

ในการสรางเอกสารแบบมืออาชีพ ไมยาก
อยางที่คิดเชนไหมครับ ?  ตองลองดู !!  

สราง Style ใหม 

แกไข Style  

แสดง Style  



 

จดหมายขาวสํานักคอมพิวเตอร   
ISSN 0858-9327 

จัดทําโดย 
สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

114 สุขุมวิท 23 เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110  
โทร 0-2649-5706, 0-2649-5187 
หรือ โทรศัพทภายใน  5067,5069   
 website: http://cc.swu.ac.th/    

e-mail: swucc@swu.ac.th 
ท่ีปรึกษาบรรณาธิการ  
ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน 

บรรณาธิการ  
สมบุญ  อุดมพรยิ่ง 
กองบรรณาธิการ  

ไพโรจน ผาสุวรรณ  ศิริศศิเกษม สุโพธิ์ภาค 
 

สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
114 สุขุมวิท 23 เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110  
โทร 0-2649-5706, 0-2649-5187    
website: http://cc.swu.ac.th/    
e-mail: swucc@swu.ac.th 

 

ชําระคาไปรษณียากรแลว 
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นานาสารพนั

รายไอเดียสะกดเจานาย 

ถาคุณตองการจะนําเสนอไอเดียบรรเจิดใหเขาตาเจานายสักครั้ง 
บางทีอุปสรรคอาจจะอยูที่วิธีการนําเสนอของคุณเองก็ได  งั้นมาดู
เทคนิคการจูงใจบรรดาเจานายตอไปนี้  อาจจะชวยใหคุณเปนคนหนึ่ง
ที่เขาตา จนเปนเดอะวินเนอรไดเลยทีเดียว 

จงคิดแบบ “เซลล”  เจานายก็เปนเพียง “มนุษย”  
คนหน่ึงเหมือนคุณ 

การจูงใจก็เหมือนกับการ “ขายของ” 
ใหลูกคา ลูกคาอาจจะซื้อหรือไมซื้อก็
ไดเปนหนาที่ท่ีคุณตองคิดหาวิธีใน
การนําเสนอ หรือ “ขาย” ไอเดีย
ใหกับเจานาย อยางมัวแตโทษวา
เจานายไมใสใจงานของคุณ 

 ดังน้ันจงอยาพูดวา “นาทึ่งจริงๆ ท่ีคน
ระดับคุณ …”  ไมมีเจานายคนไหนเขา
รูสึกลอยขึ้นไปเพราะประโยคแบบนี้แน 

อยาเสียเวลาไปกับเรื่องเล็กนอย  นําเสนอความแตกตาง (ในดานดี) 

เวลาของผูบริหารนั้นมีคา อยาทําให
พวกเขาเสียเวลาไปกับเรื่องเล็กนอย 
แคศึกษาขอมูลมากอน  และเมื่ อ
นํ า เ สนอก็ ใ ห มุ ง เ น น ไป ท่ี ค ว าม
แตกตางเมื่อโปรเจ็คทของคุณเกิดขึ้น
จริง เพราะคุณเกิดมาเพื่อทําสิ่งน้ัน 

 สิ่งท่ีแยท่ีสุดสําหรับการทํางานก็คือ 
การท่ีคุณนําเสนอไอเดีย ท่ีไม เปน
ประโยชน จะแตกตางจากการนําเสนอ
ความแตกตาง (ในดานดี) อยางตั้งใจ 
ใหเกิดประโยชนสูงสุด 

นําเสนอผลประโยชนที่เปนจริง  

ในบางครั้งโปรเจ็คทของคุณท่ีเกิดขึ้น
อาจหมายถึงโปรเจ็คทของคนอื่นที่
หลุดไป ดังน้ันกอนการนําเสนอหา
เหตุผลที่ดี (และเปนจริง) มาดวยวา
บริษัทจะไดรับประโยชนอยางไรกับ
โปรเจ็คทน้ี 

 

 

ลองนําไปใชดูนะ เพียงไมกี่ขอนี้อาจจะทําใหไอเดียของคุณใน
การประชุมครั้งหนาตองขายออกแนนอน 

10 พฤติกรรมใหคนชัง 

 “เคยสังเกตบางไหมวา เมื่อใดที่คุณปรากฏกายที่หองครัวหรือ
หองน้ํา บทสนทนาที่กําลังเปนไปอยางสนุกสนานก็เงียบไปเลย คงไมใช
เรื่องบังเอิญหรอก คุณวาไหม ??  และนี่คือเหตุผลวาทําไมบทสนทนา
ถึงเงียบหายไปเฉยๆ ไมใชเรื่องบังเอิญดวย” 

รูไปหมดทุกอยาง จนคนอื่น
คิดวาคงไมตองการเพื่อน
รวมงาน 

 พูดพลามเร่ืองไรสาระใหคน
อ่ืนเขารําคารญ 

 

 ไมเคยสุงสิงกับใคร เพราะ
เวลาพักมัวแตไปขลุกกับคน
รักตัวเอง 

 นอกจากพูดพลามเร่ืองไร
สาระแลว  ยังพูดแต เ ร่ือง
ตัวเองใหคนอ่ืนฟงจนนาเบ่ือ
ไมแพกัน 

 

ทําตัวยุงอยูตลอดเวลา ท้ัง
ท่ีจริงๆ แลวเคร่ืองเพ่ิงจะ
รอยตอน 5 โมงเย็น 

 ทําตัวเปนคุณนาย ไมเคยลาง
แกว แถมชอบทําเลอะเทอะ
อีก 

 

สวมบท CNN ประจําองคกร 
คอยหาขาวและกระจายขาว
ไปท่ัว 

 ประจบเจานายคือทักษะอัน
ดีเลิศ 

 

ทําตัวเปนฝายตรงขามกับ
คนในที่ประชุมตลอดเวลา 
ไมเคยเห็นดวยกับความคิด
ใคร เพียงเพ่ือท่ีจะ “โชวออฟ” 

 คุยโทรศัพทเสียงดัง คนท้ัง
ออฟฟคเขาไมอยากไปรับรู
บทสนทนาดวยหรอกนะ 

พฤติกรรมเหลานี้แคอานยังรูสึกยี้ จําไววาแมแตคุณเองยัง
รูสึกไมชอบ ก็อยาไดไปใชพฤติกรรมอยางนี้กับใครนะ 

อางอิงจาก Business Seek ประเดือนกรกฏาคม 2550, หนา 12 


	บั นทึ กจากผู อํานวยการ
	เกร็ดความรูไอทีตอน 9 : เครื่องคอมพิวเตอรจําลอง
	เก็บตกจากงานสัมมนา เรื่อง “การกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอรและการเตรียมความพรอมกับกฏหมายใหม”
	การใช Style ในเอกสารแบบมืออาชีพ
	นานาสารพัน
	รายไอเดียสะกดเจานาย
	10 พฤติกรรมใหคนชัง




