
 
คูมือสําหรับ  ผูดูแลชุมชน 
( Community Admin - CA ) 

 

ผูดูแลชุมชน ( Community Admin -CA)   

ทําหนาที่ ดังนี้ 

 ปรับแตง/แกไขชุมชน ดังนี้ 

o ชื่อกลุมขอมูล รายละเอียด โดยสังเขป 

o ขอความกลาวนํา (HTML) 

o ขอความลิขสิทธิ์ 

o ขอความในแถบดานขาง 

o ใบอนุญาต 

o แหลงที่มา 

o อัพโหลดโลโกของกลุมขอมูล 

 สรางชุมชนยอย 

 

การ  login เขาสูระบบ 

 
รูปที่1 เมนูเพ่ือเขาสูระบบ 

 

  
รูปที่2 หนาจอการล็อคอินเขาสูระบบ 



 การใชหองสมุดดิจิทัล “ระบบคิดดี”  คูมือสําหรับ  ผูดูแลกลุมขอมูล ( Collection Admin ) 

สํานักคอมพิวเตอร มศว 2 

 

จะปรากฏหนาจอพื้นที่คิดดีของฉัน ของผูดูแลชุมชน  จากนั้นใหคลิกที่ ชุมชน&กลุมขอมูล 

 
รูปที่3 หนาจอแสดงพ้ืนทีค่ิดดีของฉัน ของผูดแูลชุมชน 
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จะปรากฏหนาจอแสดงชุมชนหลัก ชุมชนยอย และกลุมขอมูลทั้งหมดที่มีอยูในระบบคิดดี 

 
รูปที่4 หนาจอแสดงชุมชนทั้งหมดในระบบคดิด ี 



 การใชหองสมุดดิจิทัล “ระบบคิดดี”  คูมือสําหรับ  ผูดูแลกลุมขอมูล ( Collection Admin ) 

สํานักคอมพิวเตอร มศว 4 

 

จากนั้นใหคลิก ชื่อชุมชนที่เปนเจาของ  จากตัวอยาง คือ โรงเรียนสาธิตฝายมัธยม   

 
รูปที่5 ตัวอยางแสดงการเลือกชุมชน 

 
จะปรากฏหนาจอหลัก ของชุมชนโรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ฝายมัธยม   
และแถบแสดงเคร่ืองมือสําหรับผูดูแลระบบ  

 
รูปที่6 หนาจอหลักของชุมชน และแถบเครื่องมือสําหรับผูดแูลระบบ 

 

เคร่ืองมือสําหรับผูดูแลชุมชน 
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เครื่องมือสําหรับผูดูแลระบบ 

 

รูปที่7 หนาจอแสดงแถบเครื่องมือสําหรับผูดแูลระบบ (Community Admin) 

*หมายเหตุ ในระบบน้ีไมใชเมนู สรางกลุมขอมูล  

 

 ปรับแตง / แกไขชุมชน 

เม่ือคลิกที่ แกไข จะปรากฏหนาจอ แกไขชุมชน   

 
รูปที่8 ตัวอยางการแกไขรายละเอียดของหนาจอชุมชน 

 

1. ปรับแตง / แกไข หนาจอการแสดงผล  

ของชมชนโรงเรียนสาธิต ฝายมัธยม 

2. สรางกลุมขอมูล : เพิ่ม/ลบ/แกไข กลุมขอมูล 

ของแตละสาระการเรียนร 

3. สรางชุมชนยอย : สําหรับเพิ่ม/ลบ/แกไขช่ือสาระการเรียนรู 
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สามารถปรับแตง / แกไขชุมชน  ดังนี้  

ชื่อชุมชน , รายละเอียด โดยสังเขป ,ขอความกลาวนํา (HTML) ,ขอความลิขสิทธิ์ , ขอความในแถบดานขาง  , 

ใบอนุญาต , แหลงที่มา, อัพโหลดโลโกของกลุมขอมูล  เสร็จแลวคลิก ปุมปรับปรุง 

 
รูปที่9 แสดงการแกไขหนาจอของกลุมขอมูล 

จะไดผลลัพธ ดังรูปดานลาง  

 

รูปที่10 แสดงผลจากการแกไขหนาจอชุมชน 
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การเปลี่ยนรูปโลโกของชุมชน  หากตองการแกไขรูปโลโก สามารถทําไดโดยคลิกที่ปุม อัพโหลดโลโกใหม 

 
รูปที่11 แสดงผลจากการแกไขหนาจอชุมชน 

 

จะปรากฏหนาจอ อัพโหลดโลโก  ใหคลิกปุม Browse ดังรูป 

 

รูปที่12 หนาจอสําหรับอัพโหลดโลโก 
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จะปรากฏหนาจอใหมขึ้นมา ใหไปที่ folder ที่เก็บรูปภาพที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม Open  

 

รูปที่13 ตัวอยางการเลือกรูปโลโกของชุมชน 

 

 

รูปที่14 ตัวอยางการอัพโหลดโลโก 
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รูปที่15 หนาจอสําหรับอัพโหลดโลโก 

 

รูปที่16 หนาจอชุมชนจากการปรับแกไขแลว 
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 สรางชุมชนยอย  

สรางชุมชนยอย คือการสรางช่ือชุมชนยอย ภายในชุมชนที่มีอยู  โดยคลิกปุม สรางชุมชนยอย ใน

แถบเครื่องมือ 

 
รูปที่17 การสรางชุมชนยอย 

 

จะปรากฏหนาจอการสรางชุมชน ใหผูใชใสรายละเอียด ดังนี้ ชื่อ รายละเอียดโดยสังเขป ขอความกลาว

นํา ขอความลิขสิทธ ขอความในแถบดานขาง  เสร็จแลวคลิกปุม สราง 

 
รูปที่18 ตัวอยางการสรางชุมชน 
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แสดงผลการสรางชุมชนยอย ดังรูป 

 
 

รูปที่19 แสดงผลหนาจอชุมชนยอยที่ไดจากการสราง 

 

หากตองการใสรูปภาพโลโก(รูปภาพสัญลักษณภาษาญี่ปุน) ใหคลิกที่ปุม อัพโหลดโลโก  

 
รูปที2่0 ตัวอยางการเลือกรูปโลโก 
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เม่ือเลือกรูปภาพเสร็จแลว ใหคลิกปุม อัพโหลด 

 
รูปที2่1 ตัวอยางการอัพโหลดรปูโลโก 

 

จะไดผลลัพธ ดังรูปดานลาง 

 
รูปที2่2 แสดงผลการอัพโหลดรูปโลโก 
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รูปที2่3 แสดงหนาจอชุมชนยอย “กลุมภาษาญี่ปุน” หลังจากทําการเพิ่มเสร็จแลว 

 

*หมายเหตุ ในสวนของการกําหนดผูดูแลชุมชนยอย ตองสงชื่อ-นามสกุล อีเมล และเบอรติดตอ สง

ใหกับ ผูดูแลระบบคิดดี ( System admin ) เปนผูดําเนินการให 
 


