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คําอธิบายหลักสูตร 

ศึกษาหลักการในการใชโปรแกรมเพื่อการเชื่อมตอการใชสารสนเทศของระบบการบริหารจัดการโครงการ
ของหนวยงาน การจัดทําฐานขอมูลโครงการ การสรุปงบประมาณ 

วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรับความรูและทักษะในการใชระบบการบริหารงานโครงการ ในประเด็น
ดังตอไปนี้ 

1. ทําความรูจัก ภาพรวมและการเชื่อมตอการใชสารสนเทศของระบบการบริหารจัดการโครงการ 

2. จัดทําฐานขอมูลโครงการ 

3. สรุปขอมูลงบประมาณโครงการ 
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Module 1: SWU e-Project Portal มีอะไรใหมใหรูจัก 

SWU e-Project เปนระบบเพื่อการบริหารงานดานโครงการ/กิจกรรมและการสรางฐานขอมูลโครงการ/กิจกรรมที่
สามารถนําไปใชในงานดานอื่นๆ เชน ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (HURIS) ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-
Document) ระบบการรับสมัครเขาอบรมออนไลน (SWU e-Train) ระบบแบบสํารวจออนไลน (SWU e-Survey) 
ระบบแบบสํารวจออนไลน (SWU e-Survey) ระบบติดตามยุทธศาสตร (SWU-SAP) และการใชระบบสารสนเทศ
ดานการเบิกจายงบประมาณ (SWU e-Payment) ซึ่งนํามาใชในหนวยงานไดอยางมีประสิทธิภาพมากขึ้น โดย
ระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project Portal) มี Menus ที่สามารถคลิกเพื่อไปยังกลุมของคําส่ังตาง 
ๆ รวมทั้งลักษณะการใชงานหลัก (Key Features) ดังนี้ 

• • • งานโครงการ  สอบถาม/รายงาน ปดโครงการ 

แบบฝกหัดใน Module 1 มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูเขารับการอบรมไดทําความรูจัก ภาพรวมและการเชื่อมตอการใช
สารสนเทศของระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project Portal) 

 Ex 1: ทําความรูจัก ภาพรวมและการเช่ือมตอการใชสารสนเทศของระบบการบริหารจัดการโครงการ 

1. ระบบสารสนเทศ มศว (SWU MIS) ที่เก่ียวของกับระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project 

Portal) ไดแก ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (HURIS)  ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document)  

ระบบการรับสมัครเขาอบรมออนไลน (SWU e-Train) ระบบแบบสํารวจออนไลน (SWU e-Survey) 

และการใชระบบสารสนเทศดานการเบิกจายงบประมาณ (SWU e-Payment) จะมีการเช่ียมโยงในการ

ใช

 

 
ระบบ

งานปรากฏ ดังภาพ    

ท่ีมา :  เอกสารประกอบการบรรยายโครงการนํารอง DOffice Model Projectโดยผูชวยศาสตราจารยศิรินุช เทียนรงโรจน 

 

 

 

ที่เกี่ยวของ 
• ระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project Portal) http://project.swu.ac.th  
• ระบบสารส
• ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document http://edocument.swu.ac.th  

การรับสมัครเขาอบรมออนไลน (SWU e-Train) http://train.swu.ac.th  

นเทศทรัพยากรบุคคล (HURIS)  http://huris.swu.ac.th  

• ระบบ
•  
• 

ระบบแบบสํารวจออนไลน (SWU e-Survey) http://esurvey.swu.ac.th  
ระบบติดตามยุทธศาสตร (SWU-SAP) http://sap.swu.ac.th  
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Module 2: การเขาสูระบบ 

ร WU e-Project Portal) สามารถดําเนินงานได ผูใชระบบจะตองไดรับสิทธิะบบการบริหารงานโครงการ (S

โดยมี User ID เพื่อเขาสูระบบในการจัดทําฐานขอมูลโครงการ 

: ผูใชระบบจะตองทําบันทึกถึงสํานักคอมพิวเตอรเพื่อไดรับสิทธิในการเขาสูระบบ 

แบบฝกหัดใน Module 2 มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรูจักการเขาสูระบบการบริหารงานโครงการ 

การบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal) 

 ผาน Web Browser  โดยระบุ URL 

  

(SWU e-Project Portal)  

 Ex 2: เรียกใชงานระบบ

1. เรียกใชงานระบบการบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal)

ดังนี้   http://10.1.106.252/uat/swu/project  จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
URL

  



  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)

 

2. การใชงานงานระบบการบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal) ระบบจะทําการรองขอ User 

Name และPassword ปรากฏหนาจอดังรูป ใหระบุ User Name และPassword แลวกดปุม Login 

User 
Name

 

3. จากการคลิกปุม login เรียบรอยแลว จะปรากฏขอความ User ID เปนชื่อของผูใชระบบการบริหารงาน

โครงการ (SWU e-Project Portal) และมีเมนูที่สามารถคลิกเพื่อไปยังกลุมของคําส่ังตาง ๆ รวมทั้ง

ลักษณะการใชงานหลัก (Key Features) ดังแสดงในภาพ 
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เมนูคําสั่ง
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Module 3: การจัดทําฐานขอมูล 

การจัดทําฐานขอมูลในโครงการระบบการบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal) สามารถดําเนินงานโดยมีเมนู 
ที่สามารถคลิกเพ่ือไปยังเมนูตาง ๆ โดยมีการใชงานหลัก (Key Features) คือ งานโครงการ ปดโครงการ  
สอบถาม/รายงาน  ซึ่งแตละเมนูหลักจะมีเมนูยอย เชน ที่ เมนูงานโครงการ เลือก บันทึกโครงการ/โครงการยอย จะ
ปรากฏชองสําหรับกรอกขอมูล ดังนี้  ชื่อโครงการ/โครงการยอย  /ปงบประมาณ  /อางอิงงาน/โครงการ/ผลผลิต /
ประเภท/ประเภทยอย/หนวยงานเจาของโครงการ/วันที่เร่ิม/กลุมเปาหมาย/จํานวนผูเขารับบริการ 

: ผูใชระบบจะตองเตรียมโครงการที่ผานอนุมัติเรียบรอยแลวในการจัดทําฐานขอมูล 

แบบฝกหัดใน Module 3 มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรูจักการนําขอมูลเขาสูระบบการบริหารงาน
โครงการ (SWU e-Project Portal)  

 Ex 3: งาย ๆ กับการนําขอมูลเขาระบบการบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal) 

1. กรอกขอมูลตามเอกสารโครงการท่ีผานการอนุมัติ 

 

2. กดปุมบันทึก เพื่อบันทึกขอมูล 
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Module 4: 
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เร่ิมตนการเชื่อมโยงใน SWU e-Project Portal   
 
ระบบสารสนเทศ มศว (SWU MIS) ที่เก่ียวของกับระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project Portal)  

ไดแก ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (HURIS) ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document) ระบบการรับสมัคร 

เขาอบรมออนไลน (SWU e-Train) ระบบแบบสํารวจออนไลน (SWU e-Survey) ระบบติดตามยุทธศาสตร (SWU-

SAP) และการใชระบบสารสนเทศดานการเบิกจายงบประมาณ (SWU e-Payment)  

: 1. ผูใชระบบจะตองเตรียมเอกสารโครงการใหกับผูใชระบบที่เช่ีอมโยง 

            2. ระบบการบริหารจัดการโครงการ (SWU e-Project Portal)  

ในขณะน้ียังไมเปดใหบริการกับหนวยงานภายนอกและบุคคลทั่วไป 

 

แบบฝกหัดใน Module 4 มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรูจักระบบสารสนเทศ มศว (SWU MIS)  

ที่เก่ียวของกับการนําขอมูลเขาสูระบบการบริหารงานโครงการ (SWU e-Project Portal)  

 Ex 4: หนวยงานที่จัดโครงการ 

1. เลือกแท็ปหนวยงานภายใน ใสขอมูลรหัสหนวยงานภายใน หรือเลือก  แลวใสขอมูลที่ตองการ
คนหา คลิกเลือกเพื่อเพิ่มช่ือหนวยงาน และใหคลิกที่ปุม บันทึก จะเห็นขอมูลหนวยงานภายในใน
ตารางดานลาง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฝกหัด: การบริหารงานโครงการ ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกแท็ปหนวยงานภายนอก ใสขอมูลหนวยงานภายนอก คลิกท่ีปุม บันทึก จะเห็นขอมูลหนวยงาน
ภายนอกนอกตารางดานลาง   
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 Ex 5: เช่ือมโยงระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (HURIS) 

1. เลือกแท็ป คณะกรรมการ เพิ่มขอมูลดังตัวอยาง หรือ “เลือกคําส่ัง” เพื่อดึงขอมูลกรรมการมาจากระบบ 
HURIS  เลือกคําส่ังที่ตองการ จากนั้นใหคลิกท่ีปุม บันทึก จะแสดงขอมูลคณะกรรมการที่ตาราง
ดานลางดังรูป 
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  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)

 

 Ex 6: ผูเขารวมโครงการ 

1. เลือกแท็ป ผูเขารวมโครงการ พิมพขอมูลดังตัวอยาง หรือเลือก  แลวใสขอมูลที่ตองการคนหา แลว
คลิกที่ปุม บันทึก จะแสดงขอมูลผูเขารวมโครงการที่ตารางดานลาง ดังรูป 
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แบบฝกหัด: การบริหารงานโครงการ ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS) 

 

 Ex 7: เช่ือมโยงใบเบิกเงินงบประมาณ 

1. เลือกแท็ป การเบิกจาย จะแสดงขอมูลเปนตารางการเบิกจาย เม่ือมีการทําการเบิกจายผานระบบใบ
เบิกเงินงบประมาณ ดังรูป 

จากรูปเปนขอมูลที่เอามาจากโครงการบริการวิชาการเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีครั้งที่ 6  
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  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)

 

 

 Ex 8: เช่ือมโยงระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document) 

1. เลือกแท็ป  e-Document ใสขอมูลเอกสาร และกด บันทึก จะแสดงขอมูลเอกสารในตารางดานลาง ดังรูป 
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แบบฝกหัด: การบริหารงานโครงการ ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS) 

 

 Ex 9: เช่ือมโยงระบบยุทธศาสตร  

1. เลือกแท็ป อางอิงโครงการของหนวยงาน เลือกโครงการและกดปุม บันทึก  

 

2. เลือกแท็ป อางอิงโครงการของมหาวิทยาลัย เลือกโครงการและกดปุม บันทึก  
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  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)

 

 Ex 10: ตัวช้ีวัด 

1. เลือกแท็ป ตัวชี้วัด เพิ่มขอมูลตัวช้ีวัดของโครงการ และกดปุม บันทึก  
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Module 5: 
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การคนหา   
 
ระบบสารสนเทศ มศว (SWU MIS) ไดเตรียมเมนูสําหรับการคนหาเก่ียวกับโครงการที่ไดดําเนินการจัดเก็บใน

ฐานขอมูล  

:  ในการใสเง่ือนไขเพื่อคนหา เชน ชื่อโครงการ สามารถคนหาบางสวนของคําไดโดยใหใส%ไว 

ตัวอยาง ถาตองการคนหาโครงการที่มีคําวา”สงเสริม”อยูในชื่อโครงการ คือ    %สงเสริม% 

แบบฝกหัดใน Module 5 มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูเขารับการอบรมไดรูจักการคนหาขอมูลในระบบการบริหารงาน

โครงการ (SWU e-Project Portal)  

 Ex 11: คนหาขอมูล 

เลือก คนหาขอมูล โดยพิมพขอมูลดังตัวอยาง หรือช่ือโครงการท่ีไดดําเนินการในระบบการบริหารงาน

โครงการ (SWU e-Project Portal) แลวคลิกที่ปุม  

 

 



  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)
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แบบฝกหัด: การบริหารงานโครงการ ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS) 

 

 
Module 6: บันทึกกิจกรรมในโครงการ 

 

การบันทึกกิจกรรมในโครงการ มีวิธีการเหมือนกับการบันทึกโครงการดานบน แตการบันทึกกิจกรรมในโครงการ

ผูใชสามารถเลือกอางอิงกิจกรรมน้ีกับโครงการไดในชอง “อางอิงโครงการ” 

 
 

 

 

 

 
Module 7: ปดโครงการ 

ผูใชสามารถปดโครงการไดตอเม่ือเปนโครงการท่ีมีขอมูลถูกตองและนิ่งแลว 1. 

ใหเลือก Menu ปดโครงการ ปรากฏดังภาพขางลาง 2. 
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  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS)  เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)

 

ใสชื่อโครงการที่ตองการปดโครงการ  แลวกดปุมแวนขยาย จากน้ันทําเคร่ืองหมายถูกขางหนาโครงการ
ที่ตองการปด และกดปุมบันทึก>กดOK ดังภาพขางลาง 

3. 

 

 
 

คําแนะนํา: เน่ืองจากมีการเชื่อมโยงขอมูลการเบิกจายจากระบบใบเบิก เพราะฉะน้ันกอนปด
โครงการทีร่ะบบบริหารจัดการโครงการ ผูใชควรทําการเบิกจายที่ระบบใบเบิกใหเรียบรอย 
กอนปดโครงการ  
 
 
 
 
 

กดปุม OK (ยืนยันการบันทึก) >OK (การทํางานเรียบรอย) ดังภาพ 4. 
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แบบฝกหัด: การบริหารงานโครงการ ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS) 

 

 

 

 
Module 8: สอบถาม/รายงาน 

 

ผูใชสามารถสอบถาม/ดูรายงานเก่ียวกับการเบิกจายงบประมาณโครงการได โดยไปที่ Menu สอบถาม/
รายงาน > สอบถามการเบิกจายงบประมาณโครงการ ดังภาพขางลาง 

1. 

 

 

ใสเง่ือนไขโครงการที่ตองการสอบถาม และกดปุมแสดงขอมูล ดังภาพขางลาง 2. 
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  ระบบสารสนเทศ มศว  (SWU MIS เอกสารอบรมระบบบริหารโครงการ (SWU Project Management System)) 

 

ผูใชสามารถสอบถาม/ดูรายงานเก่ียวกับโครงการที่จัดและบันทึกลงฐานขอมูลไปแลวได โดยไปที่ 
Menu สอบถาม/รายงาน > แสดงขอมูลโครงการ/กิจกรรม ดังภาพขางลาง 

3. 

 

 

ใสเง่ือนไขโครงการที่ตองการสอบถาม และกดปุมแสดงขอมูล ดังภาพขางลาง 4. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถพิมพรายงานออกมาได โดยกดปุมพิมพ >กด OK 5. 
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